Ihr Name
Ihre Adresse
Postleitzahl, Stadt
Telefonnummer
E-Mail-Adresse
Datum: [TT.MM.JJJJ]
Empfänger (Makler oder Hausbesitzer)
Adresse des Empfängers
Postleitzahl, Stadt des Empfängers
Beispiel 1: Anschreiben einer Familie nach einer Besichtigung
Sehr geehrte/r [Name des/der Hausbesitzer/in],
vielen Dank für die Möglichkeit, Ihr Haus in der [Straße und Hausnummer] in [Ort] zu besichtigen. Wir, die Familie Mustermann – bestehend aus mir, Max Mustermann ([Beruf], [Alter] Jahre), meiner Frau/ meinem Mann [Name des/der Ehepartners/in] ([Beruf], [Alter] Jahre) und unseren [Anzahl der Kinder] Kindern – sind von Ihrem Haus sehr angetan.
Besonders beeindruckt hat uns [spezifische Merkmale des Hauses, z.B. der Garten, die Raumaufteilung]. Wir können uns sehr gut vorstellen, hier unser neues Zuhause zu finden.
Bezüglich der Finanzierung haben wir bereits mit unserer Bank gesprochen und fügen eine Finanzierungsbestätigung bei. Wir sind bereit, über den Kaufpreis von [Kaufpreis] Euro zu verhandeln.
Für weitere Fragen stehen wir gerne zur Verfügung und freuen uns auf die Möglichkeit, weitere Schritte mit Ihnen zu besprechen.
Mit freundlichen Grüßen,
Max Mustermann
Kontakt: [Telefonnummer]
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Beispiel 2: Anschreiben eines Paares ohne vorherige Besichtigung
Sehr geehrte/r [Name des/der Hausbesitzer/in],
wir sind durch Ihre Anzeige auf Ihr Haus in der [Straße und Hausnummer] in [Ort] aufmerksam geworden. Wir, Max Mustermann und [Name des/der Partners/in], sind auf der Suche nach unserem gemeinsamen Zuhause.
Obwohl wir das Haus noch nicht persönlich besichtigt haben, spricht uns [spezifische Merkmale, z.B. die Lage oder Beschreibung des Hauses] sehr an. Wir möchten unser ernsthaftes Interesse bekunden und würden uns über einen Besichtigungstermin freuen.
Für die Finanzierung haben wir Vorbereitungen getroffen und können eine vorläufige Finanzierungszusage unserer Bank vorlegen.
Wir hoffen auf eine positive Rückmeldung Ihrerseits und freuen uns auf die Möglichkeit eines persönlichen Kennenlernens.
Mit freundlichen Grüßen,
Max Mustermann und [Name des/der Partners/in]
Kontakt: [Telefonnummer]
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Beispiel 3: Anschreiben nach einer persönlichen Empfehlung
Sehr geehrte Familie [Name des/der Hausbesitzer/in],
durch unseren gemeinsamen Bekannten, [Name des Bekannten], sind wir, Max Mustermann und meine Frau/mein Mann [Name des/der Ehepartners/in], auf Ihr Haus in [Ort] aufmerksam geworden.
Wir sind auf der Suche nach einem neuen Zuhause in dieser Gegend und finden, dass Ihr Haus ideal für unsere Bedürfnisse wäre. Wir würden uns über die Möglichkeit einer Besichtigung freuen und stehen Ihnen für ein offenes Gespräch zur Verfügung.
Für weitere Fragen oder zur Vereinbarung eines Besichtigungstermins erreichen Sie uns unter [Telefonnummer].
Mit freundlichen Grüßen,
Max und [Name des/der Ehepartners/in] Mustermann
